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1 INSTALLAZIONE

Per effettuare I'invio delle ricette elettroniche utilizzando il gestionale di cartella clinica FPF & necessario:
aver installato FPF MEF

essere in possesso dell’ultima versione di FPF

aver inserito le proprie credenziali di accesso al MEF (sito www.sistemats.it)
Di seguito il dettaglio per effettuare ogni singola operazione richiesta.

1.1 Aver installato FPF MEF

Per installare FPF MEF procedere come di seguito indicato:

fare clic sul link seguente: http://www.compugroupmedical.it/download.asp?prod=fpf3&sub=mef
seguire le indicazioni del browser internet per scaricare il file di installazione ed avviarne
I'esecuzione

procedere l'installazione guidata fino al termine
B Foer == B Foer | E=RES5C) G PEEN ) (T =
Installazione quidata di FpfMef Selezione cartella di installazione f. Conferma installazione il Installazione completata 1
) G - -
i i ] E possibie instalare FpihMef nel sistems in ust FpiMet & stato installato.
Qi i b o i it i
I Cotel i
[EwbaseiFoiMter [ Staghe. |
AWISO. & Installazione i FpfMef per lutente comente o per tut gh utenti: | i
Eonsenii dala logge n vigo oj;i:z:m i NET Framewok,
[
e (. i) Lo B i | ]
NOTA
Se compare il messaggio di Ripristina/Rimuovi FPF MEF vuol dire che

FPF MEF é gia installato, per esempio per inviare i
certificati INPS al MEF. In tal caso fare clic su FINE passare al successivo paragrafo .
15 FpfMef o] ® ==

i@
=0

Installazione quidata di FpfMef

S cegliere una delle opzioni seguenti per rpiitinare a imuavere FpiMef

©® Ripistina Fpihdef

) Rimuovi Fpfhdet

Annulla < Indietro

.

1.2 Essere in possesso dell’ultima versione di FPF

Per verificare se si & in possesso dell’ultima versione & sufficiente porre attenzione alla barra del titolo in
alto, accanto al nome del titolare della licenza, dove deve comparire versione 5.0.90 o successive

' Dr. Luisa DeCeglia - Effepieffe I

Eile | Pazienti | Beportistica  Uthilita

Tabelle Irmpostaziom Help

Se la versione risulta precedente, procedere come descritto di seguito:
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e Avviare FPF

¢ Alla comparsa della notifica di nuovo aggiornamento rilevato fare clic su Procedi

|

- Aggio L=1=0 = J

E’ stato rilevato un nuovo aggiomamento disponibile sul nostro server.

Gli i i sono i per il al passo con le ultime
ive e per i problemi_
Sir di con ita ghi i
Versione FPF
Versione Installata: 508
Versione sul server: 509
Dimensione del file da scaricare: 1066 MB
quale azione i e poi premere il pulsante “Procedi™

@ Effettuars 'aggiomamento ora

-, Scaricars aggiomamento in background cortinuando  lavarars T
= L'aggiomamento vers installato alla chiusura del programma.

() Lanciare il programma senza scaricare |aggiomamerto

e Attendere il completamento delle operazioni

Aggiomamento FPF 5

Dowrload in corse:  1,87/10.66 MB

MNon avviare FPF5 durante la procedura di aggiomamenta

Al riavvio di FPF procedere con I'aggiornamento del database se richiesto.
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2 CONFIGURAZIONE
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Dopo aver installato FPF MEF occorre configurarlo inserendo le credenziali di coll
Sistema TS www.sistemaTsS.it ricevute dalla ASL in particolare:

e USER ID ossia il codice fiscale del medico;

*  PASSWORD cambiata al primo accesso al sito www.sistemaTS.it;

e PIN CODE completo ¢ necessario aver completato la procedura di ge

egamento con il MEF -

nerazione completa del

PIN CODE aggiungendo ai 4 caratteri ricevuti dalla ASL i 6 generati dal sito www.sistemaTs.it.

Procedere come segue:

e avviare FPF e fare clic sul menu Impostazioni > Dati del Medico
@ Or. Luisa DeCeglia - Effepiefe 5 versione 090 TT——

e [ Impostazioni | Help
5 Datidel Medico I

Parametri Generali L

Pazienti

¢ nell’area in basso compilare i campi relativi alle Credenziali per 'invio dei Certificati di malattia
INPS (User ID, Password e PIN code) utilizzando i codici di accesso al portale Tessera Sanitaria

www.sistemats.it gia in proprio possesso

e Dati dell Utente ==
Utente |Df. Luisa DeCeglia | effep ieffe
Cognome |de Cegliz | Nome |L|.|isa |
Cod. Regionale W
Residentsin  |ROMA |[..]  Provinea Cap
Studio sito in |ROMA |E| Provincia Cap [00100
e |Via Olivet | Toliann 65446546546
Parita VA |56+4654654654 | Codice Rscale
Azienda S.L. | | Autonzzazions l:l
=y R
Indinzzo e-mail | |
Cod. Regione  [120 [« [LAZIO |
Codce AL [101 [+ [RW/A | Ruolo Postaz.

[{ Credenziall Invio Cartficati malatta INPS | Credenzial Invia Certificati Invalidita |
User ID F‘assword“ PIN code
| > [PROVAXDOXD00X00DY | [seseesee | [123¢567850 | ﬂ
‘ Scadenza Licenza [ Ese Chiudi
e Accedere ai Parametri generali attraverso il menu Impostazioni
W Dr. Luisa DeCeglia - Effepieffe 5 versione 5,090 *“
Impostazieni | Help
— 7 Datidel Medico I

=7 Parametri Generali

-

Tmnosctazioni Onzioni Preccriziani

e attivare le seguenti due opzioni:
0 Chiedere conferma delle ricette per 'invio telematico

0 Ricordare I'invio telematico prima della chiusura del programma
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|l Parametri Generali
Opzioni Avvio Cartella
Prima Scheda attiva alla selezione del
Opzioni di Stampa della ricetta
Esenzione

Terapia & Ricette

stampare numero esenzione su ficetta [V]

bamare esenzione su ricetta se non c'e [V

non bamare on esente’ in prescrizions esami [
bamare'non esente"anche se stampa 'ssenzione per [
in prescrizione famaci stampare alias di esenzione [
Mon stampare Prov. & ASL se = a quells del medico [

identificativo di esenzione per Gravidanza {default "M") M

Biffatura delle caselle Aed R

Scheda Zoom attiva in partenza [¥]

-

Caselle note AIFA

= = carattere di
glineamento 2 sin @ dx ()

rempimenta;

L

bama le note in prescrizione esami [

Ll

Chiedere corferma delle ricette perinvio telematico [¥]

Casella num. pezzi o esami

= caratters di
e @

riempimenta;

allineamento 3 sin ()

Ricordare linvio telematico alla chiusura del programma [7]

R codici vall | i stampa _
esenzione do R Jaggunial esperstato | espatologa
Esenz. patologia o invalidid parz. per esami ‘& o 001056 | [V | [
Esenzione per patologia farmaci D01-056 & [
Esenzione Invalidita parziale per famaci -3 V] | [
Esenzione totale per famnaci ed esami s @ || [¥]
Esenzione Invalidita totale + patologia %+ 001056 | V] | 7] | [ " [F] |
Esenzione per reddito peri famaci ed esami H o '@ @ | [
Esenzione di reddito + patologia per famaci # o+ 001056 | V] | 7] | [E] " = |
| Tabelle Esenzioni Regionali | l Imposta Prescrizioni ‘ l Imposta Stampanti |

pare selezionando nell’ordine Reportistica, Invio

|
2

e Impostare gli estremi della prima ricetta da stam
ricette per via telematica, Imposta estremi ricette’
W Or. Luisa DeCeglia - Effepiefie S versione 5080 ———
File  Pazienti | Reportistica | Utilta  Tabelle fzioni  Help
4 | |IF)  Invio ricette pergiatalan [ Invia Ricette
5 Tabulati Prestaz =7 Imposta estremi ricette
) Vaccinazioni |ij Elenco ricette inviate
¢ Inserireivalori S ed Y della prima da stampare come nell’esempio (compresiSeY)
| Impostazione Estremi Ricette ==
@ r te tremi ricetta, digit: gli
estremi della prima ricetta in coda di stampa:
[5) 0% ][4 ooz Y[ 0] e eormcmne-
caricate dalla stampante in ordine progressiva deaesmn?e
Attemative Regionali (dove consentite)
i T
ai‘gc:;n :ﬁmca e I:l Salva e chiudi
¢ Fare clic su Salva e chiudi (F5)
L]

codice identificativo della successiva (seconda) ri

Rispondere al messaggio di conferma ordine di stampa (crescente o decrescente) che riporta il

cetta che verra stampata.

Conferma per verifica ordine di stai

mpa. =

N Conferma per verifica ordine di stampa.

(npa &la numerc:

TR0 della prossima ricetta?

Nella stessa finestra & possibile impostare anche altri parametri che consentono di determinare in
automatico il numero identificativo della ricetta che si sta stampando:

LE possibile anche utilizzare il pulsante Estremi Ricetta pres

CRED] (]l O | > | s, | e
Nuovo || Cancella
Pazierte || Paziente || focus | Agen

e —

ell’Elenco Pazienti

= Atro 1D || Atro Archivio B e
Est
Fieets || Bampa Coda di stampa () Esci
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e Il campo "per n. ricette:" se valorizzato consente di ottenere |'avviso quando viene raggiunto il
numero di ricette caricate nella stampante

e Lacasella “numero decrescente” deve essere spuntata se la stampante preleva le ricette
iniziando dall’ultima

ATTENZIONE!!!
Prima di iniziare il lavoro, oppure ad ogni cambio di ricettario e comunque ad ogni evento che altera la normale successione delle
ricette € necessario impostare nella finestra che appare il codice della prima ricetta che viene mandata in stampa

2.1 Azzeramento delle ricette accodate prima della configurazione

Dal momento in cui FPF MEF viene installato fino a quando non vengono inserite le credenziali per I'invio il
modulo accoda le ricette che verranno inviate in maniera cumulativa al primo invio.

E’ possibile anche scartare tali ricette in modo che non vengano mai inviate operando come descritto di
seguito:

e Selezionare nell’ordine Reportistica, Invio Ricette per via Telematica, Invia Ricette

. Dr. Luisa DeCeglia - Effepieffe 5 versione 5.0.9n

File  Pazienti | Reportistica | Utilita Help

@h@ Invio ricette per via [ > =) Invia Ricette ‘

I Tabulati Prestazioni 2 Imposta estremi ricette

Terapia e Ricett|m R Frl [0 Elenco ricette inviate
Terapia € Frortuario| 5 Tabulati Pazienti I Chiod! ‘

e Compare la finestra che elenca le ricette da inviare.

e Per default verranno inviate solo le ricette datate al massimo 2 giorni prima della data di invio; &

possibile anche modificare questo valore (due) ma occorre ricordare che SOGEI accetta le

prescrizioni inviate nella stessa data ossia entro le 24.00 dello stesso giorno di stampa della ricetta)
[ nvio Tefematico delie Ricctte [E=SEERT=)

Farmaci -vis.da 0a2
Paziente Data
| ACIENTE CON FROELENA DI
PAZIENTE CON PROBLEMA

Farmacal N. Farmaco2 N.Ricettario:  Tipo

« Corfema Ricetta |[ 38 Fscludi Ricetta _|[[€ Modfica numera_|
h{? Conferma tutte le ricette “ﬂ Escludi tutte le ricette ]

Prestazioni Specialistiche e Ricoveri
Paziente Data N Ricettaric  Tipo | Prestazioni prescritte nella ricetta

[ Conferm Ricstts |[ 8 Esclud Ricstta ([0 Modfica numera |
H’ Conferma tutte le ricette H. Escludi tutte le ricstts: | ’ Elimina Ficette

Invia Ricette Confermate

Vedi

Solo Ricette Confermate « | Visuglizzate n ZRAcaﬂaﬁl ::
invia le ncette datate al massimo 2 giomi prima
Himina Ricette
e E’ possibile fare clic su Elimina Ricette per eliminare direttamente il pregresso

0 Intal caso occorre verificare la data da cui si vogliono eliminare le ricette
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Eliminazicne Ricette da Inviare

Elimina le ricette prescritte prima del giomo -
Annulla

[26/06720

0 Fare clic su OK

Attenzionell - ==

La precedura eliminera dall'invio Telematico (nen dall'archiviol!) le
_I; ricette prescritte prima del 26/06/2012 e pronte per l'invio

Procedo ?

In alternativa & possibile comunque avviare I'invio facendo clic su Invia Ricette Confermate
0 Rispondere Si al messaggio di conferma invio;

0 Rispondere Si al messaggio che notifica I'impossibilita di inviare le ricette per cui le stesse

verranno scartate; In questo caso pero le ricette rimarranno e non verranno cancellate ma
solo scartate.
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3 UTILIZZO

L'invio delle prescrizioni potra essere effettuato in due diverse modalita:
1. Contestuale alla stampa della ricetta
2. Cumulativo

Per vedere nel dettaglio il funzionamento e disponibile un filmato reperibile al seguente link:
ftp://ftpreserved.fimesan.it/Movie/TutorialFPFMef.AVI

3.1 Prescrizione con invio contestuale

Dopo aver richiamato la scheda di un paziente bastera effettuare una prescrizione SSN come di consueto.

=4
All’atto della stampa comparira una finestra che riporta I’elenco delle ricette appena stampate. E’
necessario verificare che il numero attribuito alla ricetta N°Prog.Ric.

Fz.1 Farmaca 1 Fz.2 Famaca2 N* Prog. Ric.
1 | FRISTAMIN‘20CPR 10MG | | | | 0053436472
) Modfica n®
Invia in Conferma & CI S Scarta Ric Scatta lutte le
Sequto Invia ﬂ fcelta Prima i R oonts @ Riceiie

corrisponda con quello effettivamente stampato.

COGNOME ¥ WOME DELL ASSISTITO 0 SeAL) Dur ATTOB4s s | O H |I IW II Im Il II II |I II |I g“ |I -

Codice Ricetta/ YD0S53496 472

[

SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE ‘

Se il numero e corretto fare clic sul pulsate Conferma ed Invia ed attendere I'invio della ricetta.

FpfMEF - 2230

\!

Passaggio comente

- Crittografia Codice Fiscale Paziente in corso ...
- Preparazione ricetta 1/1in corso ...

- Tentativo di invio al'MEF in corso |

Ad avvenuto invio verra mostrato il protocollo della transazione.
FPF5

l; Ricette inviate con n. di protocello: 10000112061919364894136

x|
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Se il numero non é corretto é possibile modificarlo facendo clic su “Modifica n° ricetta prima di inviare”,
apporre le variazioni necessarie e fare clic su Ok al termine per poi confermare ed inviare la ricetta.

FPFS
Inserire il nuove codice della ricetta.
Jp053456472]
Verra richiesto se modificare il numero della prossima ricetta da stampare.
Attenzione! |23+
@R Modificato il numero identificativo della ricetta.
@ Si desidera modificare il prossimo numero da mandare in stampa?
T

3.2 Prescrizione con invio cumulativo

E’ possibile scegliere di inviare le ricette in maniera cumulativa, per esempio a fine giornata.
In questo caso, in fase di prescrizione deve essere premuto solo il pulsante Invia in Seguito.

N* Prog. Ric.
| 0053436472

Farmaco 2

Fz.1 Farmaca 1 Fz.2
1 | FRISTAMIN‘20CPR 10MG | |

3 Modfican®
Invia in Conferma e T " Scarta Ric Scarta tutte le
e A okt

NOTA
Possiamo anche evitare la comparsa dell’elenco delle ricette stampate disattivando I'opzione “Chiedere conferma ...” come

descritto al paragrafo 2.

Per poter effettuare I'invio selezionare nell’ordine Reportistica, Invio Ricette per via Telematica, Invia
Ricette

W Dr. Luisa DeCeglia - Effepieffe 5 versione 5.0.9n

File  Pazienti | Reportistica | Utilita  Tab

Invio ricette per via telen'l
Tabulati Prestazioni - PIP - ADL = Imposta estremi ricette

Vaccinazioni [ Elenco ricette inviate -

Terapia & Prontuario| 5 Tabulati Pazienti | S |

Help

Invia Ricette |

Compare la finestra che elenca le ricette da inviare.
E’ possibile effettuare I'invio completo facendo clic sul pulsante Invia Ricette Confermate.
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-
. Invio Telematico delle Ricette —— "'E|
Paziente Farmacol N. Farmaco2 M.Ricettarioc.  Tipo
E Ty — i = g i
el it itk R s
PAZIENTE CON PROBLEMA DI |22/0612012 |2 | BIDIABET20CPR 125MG/30MG ) I T

[ Corfema Ricstta |38 Escludi Ficetts | [ Modfica numero_|
[q? Conferma tutte le ricette. ]Il Escludi tutte = ricette: ]

(€l [B=)

Prestazioni Specialistiche e Ricoveri
Paziente Data N.Ricettaric  Tipo | Prestazioni prescritte nella ricetta

[ @ Confema Ricstta ][ 88 Esclud Ricetia ([ Modfics numera |
IQ? Corfema tutte le ricstte “I Escludi tutte |= ricstte: }

Vedi Wumero di ricette a invio:  Tutte assieme B

Solo Ricetie Confermate. | v | Visualizzate n. 2 Ricette i

invia le ricetie datate al massimo 2 giomipima

Nella stessa finestra € anche possibile:
¢ Conferma Ricetta: confermare la singola ricetta
¢ Escludi Ricetta: eliminare una ricetta dall’invio
¢ Modifica numero: modificare il numero attribuito alla ricetta
¢ Conferma tutte le ricette: confermare tutte le ricette
e Escludi tutte le ricette: eliminare una ricetta dall’invio

3.3 Ricette Inviate

E’ possibile visualizzare I'elenco delle ricette inviate in precedenza selezionando nell’ordine Reportistica,

Invio ricette per via telematica, Ricette inviate.
‘ Dr. Luisa DeCeglia - Effepieffe 5 versione 5.09n

File  Pazienti | Reportistica | Utilita Tabelle Impostazioni  Help

" Invio ricette per via telematica 3 | @ Invia Ricette

3 Tabulati Prestazioni - PIP - ADI 3 Imposta estremi ricette
i 3 Vaccinazioni |@ Elenco ricette inviate |
Terapia & Prontuario; (5 Tabulati Pazienti 1T Chiudi |

In questa sezione & possibile anche procedere con I'annullamento di una ricetta inviata facendo clic su
Annulla Ricetta Inviata dopo aver selezionato la ricetta che si desidera annullare.

r B
¥ Ricette Inviate per Via Telematica e
Farmaci - vis_da 0 a 0
Paziente Data Pezzi Farmaco Pezzi Farmaco N.Ricettario M. Pratocello
i l
[
- Vis. pagine I
o 8 Annulls Ricetta Invists | N. Protecollo < El‘ )
Prestazioni Speciali ¥.ne e Ricoveri I

| Paziente Data N. Ricettario N. Protocollo

Richiesta
Ricovero

88 Annulla Ricetta Inviata

He |
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